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ISTITUTO D ISTRUZIONE SURERICRE -

Prot, 0008878 del 17/10/2024
A% (i_;s«:itar)

Al Personale ATA

Profito Assistente Amministrativo
Al sito WEB

All’Albo Pretorio

"CARLO LEVI™S. ARCANGELD

Arnministrazione Trasparente

OGGETTO: Awviso unico per la selezione di personale interno ruolo assistente amministrativo, a
valere sul progetto: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca -
Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita -
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale
scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023).

Titolo Progetto: “SCUOLA AVANTI

Codice Progetto; MAC112.1-2023-1222-P-41190

Codice CUP: B24D23003970006

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sullordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTO larticolo 53 del Digs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non
possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non
siano espressamente previsti o disciplinati da legge ¢ alire fonti normative, o che non siang
espressamente avtorizzati;

VISTO # DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTA la L. n, 107/2015;

VISTO if decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante
“Regolamento concernente I'organizzazione del Ministero deil Istruzione”;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, I'istituzione scolastica pud stipulare contratti di
prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire
I'arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca
e di sperimentazione;
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VISTA la circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli
aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A,;

VIST! il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 28/01/2024, il Contratto
Collettivo Nazionale (CCNL} dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e il
contratto scuola 2019-2021 del 18 gennaio 2024;

VI5TA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’universita e delia ricerca n. 34815, del 2 agosto
2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi
adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente "Regolamento concernente le Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e
la resilienza;

VISTO i regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021;

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2106 deila Commissione del 28 settembre 2021, che
integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il
dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione
delia spesa sociale;

VISTQ if Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR}, la cui valutazione positiva & stata approvata -
con Decisione del Consiglio ECOFIN deif 13 luglio 2021 e notificata all'italia dal Segretariato
generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 fuglic 2021 e, in particolare, 1a Missione 4 —
Istruzione e Ricerca — Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione:
dagli asili nido alle Universita — Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione digitale per il personale Scolastico;

VISTO il Decreto Ministeriale n. 66/2023 e 'All. n.1;

VISTO il DM n. 361/2021;

VI5TO I'Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di
investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il
personale scolastica” Missione 4 — Componente 1 — del PNRR;
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VISTO la nota prot. n. m_pi. AOOGAMBI. Registro Decreti, u, 0141549, del 07 dicembre 2023 con la
quale il Ministro dell'istruzione ha diramato le istruzioni operative per le azioni relative alla
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”;

CONSIDERATO l'attuazione del PNRR prevede, per I'attuazione della Missione 4 — Componente 1 —
Investimento 2.1: "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il
personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”
Vindividuazione del Ministero dell’istruzione e del merito quale Amministrazione titolare;

CONSIDERATO il progetto “SCUOLA AVANTI”, Codice avviso/decreto M4C1i2.1-2023-1222-P-41190,
Codice CUP B24D23003970006;

VISTO Faccordo di concessione Codice avviso/decreto M4C112.1-2023-1222;
VISTO il provvedimento di assunzione in bilancio della spesa;
VISTO il programma annuale;

VISTO t'atta di concessione n. 31137 del 28/02/2024 regolarmente firmato dal Dirigente Scolastico
e dal Coordinatore dell’'Unita di Missione che costituisce formale autgrizzazione all’avvio del
progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;

VISTO. il Piano Triennale dell’Offerta Formativa, adottato per il triennio 2022/2025, aggiornato
nell’a.s. 2023/2024 con delibera di approvazione del Collegio dei docenti delibera n. 3 verbale
n. 5 nella seduta del 12/12/2023 e del Consiglio di Istituto delibera n. 3 verbhale n. 2 del

12/01/2024;

VISTO il Programma Annuale E.F, 2024, approvato con delibera n, 1 verbale n. 3 del Consiglio di
Istituto del 14/02/2024;

VISTA fa nomina DS Responsabite Unico del Procedimento {RUP) prot. n. 8449 del 10/10/2024 della
Dirigente Scolastica Rosa Schettini;

VISTO il Decreto prot. 8877 del 17/10/2024 di avvio delle procedure di selezione INTERNA per il
conferimento di 1 {UNO} incarico di assistente amministrativo

nell'osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni
per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’iflegalita della Pubblica Amministrazione»,
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Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati, il presente avviso di
selezione volto al conferimento di n. 1 {UNO) incarico individuale tra il personale ATA interno profilo
assistente amministrativo  dell'istituzione Scolastica, aventi ad oggetto, le attivita aperative strumentali
alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi del progetto autorizzato
e in oggetto specificato.

Art, 1—-0ggetto dell’Awviso

La procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno prevede:

"attribuzione di un’incarico per I'espletamento delle seguenti prestazioni che dovranno essere
svolte dall'incaricato daimpiegare nel ruolo di supporto a tutor ed espertinelle attivita didattiche,
funzionale al corretto iter documentale delle stesse, nonché a supporto di DS (RUP e Project
Manager) e DSGA (Supporto al RUP), persoddisfare tutte le esigenze per la corretta e completa
realizzazione del progetto.

Nello specifico I'incaricato dovra:

- Collaborare con la Dirigente Scolastica e con la Direttrice SGA per futie le problematiche
relative alla realizzazione del progetto dettagliatamente descritto nelle premesse, al fine di
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione
del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita ed al
buon successo del progetto;

- Farparte in qualita di componente di commissione per la selezione degli esperti, affidamenti
diretti e/o gare per Facquisto delle forniture e.alia progettazione in generale;

- Redigere iverbali diselezione e di gara;

- Redigere le nomine;

- Inserimento delle nomine in anagrafe delle prestazioni;

- Provvedere alla pubblicazione degli atti in amministrazione trasparente;

- Collaborare conla D.5.G.A. per la gestione amministrativo/contabile del progetto;

- Collaborare con il tutor ed esperto assegnato ai moduli.
- Gestione alunni e modulistica annessa.
- Caricare in piattaforma i documenti richiesti
Art. 2 —Requisiti e titoli richiesti

Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla scadenza del bando:

= ahbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri defl’Unione europea;
¥ abbiano it godimento dei diritti civili e politici;
= non-siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;
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possiedano l'idoneita fisica allo svolgimento delie funzioni cui la presente procedura di
selezione si riferisce;

non abbiano riportato condanne penati;

non siano sottoposti a procedimenti penali

non siano stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione;
non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;

non si trovino in situazione di incompatibilita;

non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano
interferire

risuftano essere dipendenti dell’istituto;

siano in possesso di almeno uno dei requisiti indicati nel successivo art. 3 del presente awviso

Tutti | requisiti per 'ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del
termine utile per la presentazione delle domande. L'accertamento della mancanza di uno solo dei
reguisiti prescritti per 'ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.

| Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione
mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di
partecipazione, che dovra essere debitamente sottoscritia,

Ulstituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa i possesso dei requisiti di cui al presente
articolo.

Art, 3 — Criteri di selezione e oggetto della prestazione lavorativa

I candidati saranno valutati comparativamente sulia base dei titoli di studio, esperienza specifica e
certificazioni come segue:

valutazione dej titoli di studio: max 30 punti;

Partecipazione a Progetti di matrice europea (PON FSE, PON FERS, PNRR, ecc.); max 70
punti

Anzianita di servizio: max 20 punti.

Certificazioni: max 5 punti

Tabella di Valutazione

Criteri di Selezione Criteri di Valutazione Modalita di Valutazione Punti

attribuibili
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Titoli di Studio Diplomna di Scuola secondaria | = Da 603 &9 15 Punti
dill = Da9Ga 100 20 Punti
" Grado ,
Titoli di Studio Diploma di Laurea Valutabile 1 solo titolo 10Punti
Esperienza Specifica | Attivita svolta in progetti 10 punte per ogni incarico | Max 70 punti
PON,
PNRR ecc.
Anzianita di servizic | Diruolo = Da0abanni 5 Punti
x Da 5 a 10 anni 10 Punti
. Da10a 20 anni 15 Punti
= Da 20 anni in poi 20 Punti
Certificazioni Certificazioni informatich | = 1 punto per Max 5 punti
finguistiche e _ ogni certificazione

Al termine della selezione sara pubblicata la graduatoria di merito prowvisoria mediante affissione
all'Alba on-line sul sito dell'Istituzione Scolastica e avra valore di notifica agli interessati,

Avverso la graduatoria di cui al precedente capoverso sara possibile esperire rectamo, entro
.5 giorni dalla sua pubblicazione.
Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sara pubblicata la graduatoria definitiva,

Iy caso di rinuncia alla nomina, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro e non
oltre giorni tre, si procedera al regolare scorrimento della graduatoria.

Uincarico sara attribuito anche in presenza di un solo curriculum per figura richiesta pienamente
rispondente alle esigenze progettuali.

Il provvedimento di incarico potra essere revocato in qualunque momento e senza preavviso ed
indennita di sorta per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari che impongano
Fannulfamento dell’attivita progettuale.

In quest’ultimo caso il prowedimento dovra essere annuliato e non potranno essere riconosciute
spese ad esso inerenti se non guelle rispondenti ali'attivita effettivamente svolta fino al momento
deil’'annuilamento. Nulla sara dovuto, invece, alle figure individuate nel caso di mancata prestazione
d’opera a causa di fenomeni non imputabili all’ Amyministrazione Scolastica.

Art. 4 - Durata del{’incarico

U'attivitd oggetto dell'incarico decorrera dalla data di conferimento delfincarico e sino alla completa
chiusura delle attivita progettuali, ad oggi previste per il 15.05.2025 e degli adempimenti connessi
al proprio incarico.

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario & consentito, in via
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eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’incarico, nonché il rispetto delle
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Art, 5 - Corrispettivo della prestazione lavorativa

Per lo svolgimento dell’incarico di componente “attivita operative strumentali alla gestione dei
percorsi formativi ” & previsto un compenso orario pari a:

B Euro 21,17/h (Lordo Stato)
® L'attivita svolta sara retribuita per le ore effettivamente prestate fino a un massimo

complessivo di n. 15 ore per edizione, {n. & edizioni previste) e solo per le edizioni
effettivamente realizzate.

s Il corrispettivo verra erogato a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da
verbali, registri, firme timesheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori
dell’orario di servizio. | compensi saranno corrisposti sulla base dell’effettiva erogazione def
fondi comunitari e della disponibilita degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto
nessuna responsabilitd, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla
volonta dell'lstituzione Scolastica, patra essere attribuita aila medesima.

Art. 6 —Modalita e termini di presentazione delle candidature
Gii interessati dovranno far pervenire |a propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non

oltre le ore 24.00 del 22.10,2024 a - mezzo mail all'indirizzo pzis01700r@istruzione.it
Non si terra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base. dell’ Allegato A, che include altresi Ia
Dichiarazione sostitutiva résa ai'sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso
dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché Vinsussistenza di
sttuazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n.
165/2001, deve essere corredata da:
= curriculum vitge in formato europeo attestante i titoli e le esperienze professionali
richiesti ai fini della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e
maturati  nel settore oggetto del presente Awiso contenente una
autodichiarazione di veridicita dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli
artt. 46 e 47 del D,P.R. 445/2000.
= Allegato B: Tabella di valutazione del titoli
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1.

= Allegato C: Dichiarazione di compatibilita

Ciascun documento di cui sopra dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal candidate, pena
I'esciusione. Llstituzione scolastica potrd richiedere integrazioni rispetto alla documentazione
presentata dai candidati,

Ulstituzione avra, altres), la facolta di procedere a idonei controlli suila veridicita del contenuto
delle dichiarazioni sostitutive.

La domanda di partecipazione sara considerata completa e quindi ammissibile alla valutazione solo
e soltanto se redatta utilizzando i modelli allegati e se accompagnata dai documenti richiesti. Le
domande che risultassero incomplete non saranno prese in considerazione.

Art. 7 — Commissione di Valutazione

La Commissione & composta da numero 3 membri in possesso di specifiche professionalita nelle
materie oggetto dell'Avviso di selezione ed & nominata dalla Dirigente Scolastica dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione.

Ad essa compete V'organizzazione dei lavori istruttori, la verifica def requisiti di ammissibilita, la
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.

La Commissione potra procedere al conferimento delfincarico anche in presenza di una sola
domanda di partecipazione purche valida e conforme.

Articolo 8 — Modalita di svolgimento dsella procedura di selezione

La presente procedura ¢ espletata in conformita ai principi di trasparenza, pubblicita, parita di
trattamento, buon andamento, economicitd, efficacia e tempestivita dell’azione amministrativa.
Uincarico sara affidato ai candidati che avranno raggiunto il maggior punteggio.

in caso di parita di punteggio, la scelta del candidato avverra secondo il criterio della minore eta

anagrafica.
Articolo 9 — Codice di comportamento dei dipendenti pubblici
| soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. '
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ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE “Carlo Levi”

Viale Italia, 34 - 85037 SANT'ARCANGELOQ (PZ)
{Sez. Assoc.Liceo Scientifico-Licec Linguistico PZPSG17017 - ITAFM PZTDU17013 - IPSARS “Fortunato” PZRAOIVOIR - IPSARS
“Fortunato” Corso Serale PZRADI7516 in Sant’Arcangelo)
Cod Fisc 82000830768 ~ C.M: PZISOI700R ~ Codice Univoco: UFSXVU - tel. & Presid. 0973/612450 — Segret, 0973/611826
E-Mail 82: pris01700r@listruzione. it - E-Mail Certificata £2: pzisU170r@pecisiruzione,it- Gito Internet www.isisantarcangelo.edn.it

Art. 10 Trattamento dei dati.
In applicazione del D.l.vo 196/2003, i dati personali richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento
per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e comunque
nell’ambito dell’attivita istituzionale dell’istituto,

Art. 11 Responsabile del Progetto
Ai sensi dell’art. 15 del D.gs. 36/2023 e della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato

Responsabile del Progetto il dirigente scolastico: prof.ssa Rosa Schettin].

It presente decreto viene pubblicato suil’albo online dell’lstituzione Scolastica e su Amministrazione
Trasparente ai sensi della normativa sulla trasparenza sopra richiamata.

Articolo 12 — Rinvio all’art. 53 del decreto legisiativo 30 marzo 2001, n. 165

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui
al’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001.

Articolo 13 — Norme di rinvio

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Awviso, si rinyig al d.lgs. n. 165/2001, al
codice civile e alle altre norme vigenti, !

£ allegato al presente Avviso pubblico:
¢ All. A: Domanda di partecipazione

s All. B: Allegato - Tabella di valutazione titoli;

+ Allegato C: Dichiarazione diinsussistenza delle cause di incompatibilita;
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