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ISTITUTO DI ISTRUZIOMNE SUPERIORE - "CARLO LEWI"-S. ARCANGELO
Prot. 0005688 del 27/04/2026
W {lUscita)

Al sito WEB
All’Albo Pretorio
Amministrazione Trasparente

OGGETTO: Decreto di avvio Avviso unico per la selezione di personale interno ruolo assistente
amministrativo, a valere sul progetto: “Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027. Priorita 02 — Le strutture per la scuola e le competenze (FESR) — Fondo
Europeo per lo Sviluppo Regionale — Obiettivo Specifico RSO4.2 — Azione A3.B — Sottoazione
RS0O4.2.A3.B — Avviso Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di laboratori innovativi e
avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi
di studio”

Obiettivo Sotto-azione Progetto

RS04.2 A3.B RS04.2.A3.B-FESRPN-BA-2025-21
Titolo Progetto: “Laboratori didattici per la trasformazione agroalimentare”

CUP: B54D2500690007

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimentoamministrativo
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi’’;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alledipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTA Ia legge 13 luglio 2015, n. 107, recante riforma del sistema nazionale di istruzione e formazionee
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti,
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VISTO il D.Lgs 36/2023 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture” e ss.mm.ii.;

VISTO il D. Lgs. 33/2013 e successive modifiche;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione
amministrativa";

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante ad oggetto «Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della
legge13 luglio 2015, n. 107»;

VISTA la Delibera n 10 del collegio docenti del 2 settembre 2024 di adesione al progetto “Laboratori
Professionalizzanti” di cui all’ Avviso pubblico Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di
laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse
con i relativi indirizzi di studio”;

VISTA la Delibera n 3 del Consiglio d’istituto del 14 febbraio 2024 di adesione al progetto “Laboratori
Professionalizzanti” di cui all’ Avviso pubblico Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di
laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse
con 1 relativi indirizzi di studio”;

VISTO I’ Avviso pubblico Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di laboratori innovativi e
avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi
di studio”;

VISTA la candidatura N. 20970 di adesione all’Iniziativa presentata da questa Istituzione in data
08/07/2025 titolo progetto: “Laboratori Didattici per la trasformazione Agroalimentare”

VISTA lanota di autorizzazione Prot. n. AOOGABMI N. 0168443 del 02/10/2025, del progetto presentato
da questa scuola di cui all’Avviso Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di laboratori
innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i
relativi indirizzi di studio”;

VISTA la Delibera del Collegio Docenti n. 40 del 28/10/2025 di autorizzazione del progetto presentato da
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questa scuola di cui all’Avviso Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di laboratori innovativi
e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi
di studio”;

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 16 del 27/11/2025 di autorizzazione del progetto presentato
da questa scuola di cui all’Avviso Prot. 88927 del 03/06/2025, FESR, “Realizzazione di laboratori
innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i
relativi indirizzi di studio”;

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;
VISTE le indicazioni del MIM per la realizzazione degli interventi;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

VISTO il Programma Annuale 2026 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 27 del 12/02/2026;

VISTO il decreto di formale assunzione in bilancio prot. 16848 del 24/11/2025 , che autorizza le spese nel
limite fissato dai relativi piani finanziari, per 1’importo di € 201.000,00 , per il progetto dal titolo
““Laboratori Didattici per la trasformazione Agroalimentare”

RILEVATA I’esigenza di garantire la realizzazione del progetto esecutivo approvato e la necessita di
provvedere all'acquisizione di beni e servizi, al fine di garantire la regolare esecuzione della progettualita
oggetto del finanziamento;

VISTA la nomina DS Responsabile Unico del Procedimento (RUP) prot. n. 2617 del 25/02/2026 della
Dirigente Lucia LOMBARDI;

VISTA la necessita di individuare personale in possesso della necessaria esperienza e delle dovute
competenze in qualita di “assistente amministrativo” per la corretta esecuzione del progetto in oggetto;

CONSIDERATO che I’incarico di “assistente amministrativo” ¢ una attivita strettamente connessa alla
realizzazione del progetto finalizzato alla Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo
di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio TITOLO:
“Laboratori didattici per la trasformazione agroalimentare”;
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nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la

prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalita della Pubblica Amministrazione,

DECRETA

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati:

di autorizzare I’avvio della procedura di selezione INTERNA per il conferimento di 1 (UNO) incarico
individuale di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO avente ad oggetto la realizzazione delle attivita
operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi del
progetto autorizzato e in oggetto, per una durata pari a 55 ore per ciascun modulo (numero moduli totali
2 due) per un importo pari a € 21,17/h (euro VENTUNO/17 all’ora Lordo Stato) con durata dalla data del
conferimento incarico fino al termine del progetto.

Nello specifico, I’incarico da attribuire prevede 1’espletamento delle seguenti prestazioni che dovranno
essere svolte dall’incaricato da impiegare nel ruolo di supporto di DS (RUP e Project Manager) e DSGA
(Supporto al RUP), per soddisfare tutte le esigenze per la corretta e completa realizzazione del progetto.

Nello specifico I’incaricato dovra:

Collaborare con la Dirigente Scolastica e con la Direttrice S.G.A. per tutte le problematiche relative
alla realizzazione del progetto dettagliatamente descritto nelle premesse, al fine di soddisfare tutte le
esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando
alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita ed al buon successo del progetto;

Far parte in qualita di componente di commissione per la selezione degli esperti, affidamenti diretti
e/o gare per 1’acquisto delle forniture e alla progettazione in generale;

Redigere i verbali di selezione e di gara in collaborazione con la Dirigente Scolastica e la D.S.G.A.;
Provvedere alla pubblicazione degli atti in amministrazione trasparente;

Caricare in piattaforma i documenti richiesti;

Supporto amministrativo ¢ catalogazione del fascicolo di progetto;

Redazione in collaborazione del DSGA dei contratti al personale coinvolto nel progetto ;

Inserimento delle nomine in anagrafe delle prestazioni,
Tenuta dei libri contabili in collaborazione del DSGA ;

Gestione del registro dei contratti ;

Gestione del registro carico e scarico del magazzino;

Supporto amministrativo nella predisposizione e gestione delle procedure di gara legate al progetto;
Supporto amministrativo contabile nella rendicontazione dell’intervento all’ente finanziatore MIM;
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= di approvare gli avvisi allegati da intendersi parti integranti e sostanziali del presente Decreto;
= di assumere I’incarico di Responsabile del Procedimento in questione ai sensi della legge n. 241/1990;
= di dare mandato alla Responsabile del Procedimento affinché:

» svolga tutte le attivita volte all’avvio delle procedure di selezione interna per il conferimento di 1
(UNO) incarico individuale di Assistente Amministrativo, avente ad oggetto la realizzazione delle
attivita operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli
obiettivi del progetto autorizzato e in oggetto.

» proceda a pubblicare il presente provvedimento sull’albo on line dell’Istituzione Scolastica ai sensi
della normativa sulla trasparenza sopra richiamata.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Lucia LOMBARDI

Firmato
digitalmente da

LUCIA
LOMBARDI

CN = LOMBARDI
LUCIA
C=IT
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